Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Wie soll Ihr ndchster Job aussehen?
Die Luftfahrtindustrie sucht eine Reihe von Qualifikationen und bendtigt Ihr persdnliches und fachliches Knowhow.
Fihlen Sie sich angesprochen? Argo Aviation bringt Sie direkt zum Take-off - schnell und prazise.

Flr unsere Unternehmenszentrale in Hamburg suchen wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter in der
Lohnbuchhaltung (m/w/d).

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel

Als Sachbearbeiter in der Lohnbuchhaltung in der Argo Aviation Zentrale in Hamburg erwarten Sie folgende
Aufgabenschwerpunkte (m/w/d):

Verbuchung von Mitarbeiterzeiten und Kundenkonditionen (m/w/d)

Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnungen mit der Software L1 / zvoove

Ablage im digitalen Dokumentenmanagementsystem

Ansprechparner fiir Sozialversicherungstrager und Behorden zu lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen
Fragen

Durchfiihrung des Melde- und Bescheinigungswesens, inkl. eAU-Abfragen

e Vorbereitung und Begleitung von Betriebsprifungen

e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, z.B. als Kauffrau fir Birokommunikation oder
Bliromanagement, Birokauffrau oder vergleichbar von Vorteil, ggf. ist jedoch auch eine Anstellung als
Werkstudent neben dem Studium im kaufmannischen Bereich, z.B. als Betriebswirt, mdglich (m/w/d)

e erste Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung bzw. Entgeltabrechnung wiinschenswert, gerne aber auch

Einsteiger fiir die ersten Schritte nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss (m/w/d)

Kenntnisse mit einer Lohnbuchhaltungssoftware, bevorzugt L1 / zvoove von Vorteil

Kenntnisse des BAP-Tarifvertrags von Vorteil

sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in Englisch wiinschenswert

gute IT-Kenntnisse, z.B.: MS-Office

selbststandige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Teamfahigkeit und Konzentrationsfahigkeit

ausgespragte Zahlenaffinitdt und analytische Denkweise

Vollzeit oder auch Teilzeit bzw. Werkstudententatigkeit mit 20 - 25 Stunden / Woche (m/w/d)
Home-Office Moglichkeit

Zuschuss zum Deutschlandticket

Mitarbeitervorteile und -vergiinstigungen durch Corporate Benefits

Mitarbeit in einem freundlichen und aufgeschlossenen Umfeld

einen Arbeitsplatz in einem modernen Biiro mit Kaffee, Wasser und Tee-Flatrate



Um lhre Bewerbung sorgfaltig zu prifen, bendtigen wir lhren aktuellen Lebenslauf mit Tatigkeitsangaben sowie
Ilhre Zeugnisse.
Der schnellste Weg zu uns fiihrt Gber den Bewerber-Button auf unserer Homepage.

Alternativ schicken Sie uns gerne Ihre Unterlagen per Mail an:

bewerbung.kfm.aviation.hamburg@argo.work



	Sachbearbeiter Lohnbuchhaltung (m/w/d)

