
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Wie soll Ihr nächster Job aussehen?

Die Luftfahrtindustrie sucht eine Reihe von Qualifikationen und benötigt Ihr persönliches und fachliches Knowhow.

Fühlen Sie sich angesprochen? Argo Aviation bringt Sie direkt zum Take-off - schnell und präzise.

Für unsere Unternehmenszentrale in Hamburg suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter in der
Lohnbuchhaltung (m/w/d).

Sachbearbeiter Lohnbuchhaltung (m/w/d)
(12849)

 Standort: Hamburg  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel

Diese Aufgaben erwarten Sie:

Als Sachbearbeiter in der Lohnbuchhaltung in der Argo Aviation Zentrale in Hamburg erwarten Sie folgende
Aufgabenschwerpunkte (m/w/d):

Verbuchung von Mitarbeiterzeiten und Kundenkonditionen (m/w/d)
Erstellung der monatlichen Entgeltabrechnungen mit der Software L1 / zvoove 
Ablage im digitalen Dokumentenmanagementsystem
Ansprechparner für Sozialversicherungsträger und Behörden zu lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen
Fragen
Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens, inkl. eAU-Abfragen
Vorbereitung und Begleitung von Betriebsprüfungen

Das bringen Sie mit:

abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Kauffrau für Bürokommunikation oder
Büromanagement, Bürokauffrau oder vergleichbar von Vorteil, ggf. ist jedoch auch eine Anstellung als
Werkstudent neben dem Studium im kaufmännischen Bereich, z.B. als Betriebswirt, möglich (m/w/d)
erste Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung bzw. Entgeltabrechnung wünschenswert, gerne aber auch
Einsteiger für die ersten Schritte nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss (m/w/d)
Kenntnisse mit einer Lohnbuchhaltungssoftware, bevorzugt L1 / zvoove von Vorteil
Kenntnisse des BAP-Tarifvertrags von Vorteil
sehr gute Deutschkenntnisse und Grundkenntnisse in Englisch wünschenswert
gute IT-Kenntnisse, z.B.: MS-Office
selbstständige, strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Konzentrationsfähigkeit
ausgesprägte Zahlenaffinität und analytische Denkweise

Ihr Plus bei uns:

Vollzeit oder auch Teilzeit bzw. Werkstudententätigkeit mit 20 - 25 Stunden / Woche (m/w/d)
Home-Office Möglichkeit
Zuschuss zum Deutschlandticket
Mitarbeitervorteile und -vergünstigungen durch Corporate Benefits
Mitarbeit in einem freundlichen und aufgeschlossenen Umfeld
einen Arbeitsplatz in einem modernen Büro mit Kaffee, Wasser und Tee-Flatrate



Ihr Kontakt:

Um Ihre Bewerbung sorgfältig zu prüfen, benötigen wir Ihren aktuellen Lebenslauf mit Tätigkeitsangaben sowie
Ihre Zeugnisse.
Der schnellste Weg zu uns führt über den Bewerber-Button auf unserer Homepage.

Alternativ schicken Sie uns gerne Ihre Unterlagen per Mail an: 

bewerbung.kfm.aviation.hamburg@argo.work
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