
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Wie soll Ihr nächster Job aussehen? Wir von Argo Defense verfügen über ein breites Kundennetzwerk und enge Kontakte zu
erfolgreichen Unternehmen. Dadurch kennen wir nicht nur die internen Arbeitsabläufe und die Unternehmenskultur,
sondern erfahren von Vakanzen oft, bevor diese veröffentlicht werden. Wir bringen Sie schnell und mit präziser
Vorbereitung direkt zum richtigen Ansprechpartner - mit den besten Chancen auf Übernahme.

Für ein bekanntes Unternehmen am Standort Hagen suchen wir ab sofort eine Assistenz Einkauf (m/w/d) in Vollzeit.

Assistenz Einkauf (m/w/d)
(12423)

 Standort: Hagen (Westfalen)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 37,5 Stunden pro Woche

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

als Assistenz Einkauf (m/w/d) sind Sie für folgende Aufgaben zuständig:

Bearbeiten und Vervollständigen von Anforderungen zur Anfrage und Bestellung im SAP-System einschließlich
entsprechender Anlagen     
Dokumentation und Ablage der Einkaufsvorgänge
Überwachen des Eingangs der Auftragsbestätigung sowie Terminverfolgung der Angebote und   Annahmen der
Angebote 

 

Fachliche Anforderungen

als Assistenz Einkauf (m/w/d) bringen Sie bestenfalls folgende Qualifikationen mit:

Berufserfahrung von > 2 Jahren im operativen Einkauf für fertigende Unternehmen
sichere Anwendung von Englisch in Wort und Schrift
abgeschlossene kaufmännische Ausbildung z.B. Bürokaufmann/-frau

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Attraktive Vergütung nach IG-Metall
Langfristiger Einsatz mit Option auf Übernahme
Fachspezifische Einarbeitung
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Persönliche Betreuung im Kundeneinsatz
Reisekosten zum Arbeitsort werden übernommen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Um Ihre Bewerbung sorgfältig zu prüfen, benötigen wir Ihren ausführlichen Lebenslauf mit Tätigkeitsangaben sowie Ihre
Zeugnisse.
Der schnellste Weg zu uns führt über den Bewerber-Button auf unserer Homepage.
Alternativ schicken Sie uns gerne Ihre Unterlagen per Mail an:
bewerbung.kfm.defense.hamburg@argo.work

 



Abteilung(en): Argo Aviation GmbH Defense Bremen kfm.

Tarifvertrag: BAP
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