
Imagetext / Arbeitgebervorstellung
Wie soll Ihr nächster Job aussehen? Die Luftfahrtindustrie sucht eine Reihe von Qualifikationen und benötigt Ihr
persönliches und fachliches Knowhow. Fühlen Sie sich angesprochen? Argo Aviation bringt Sie direkt zum Take-off - schnell
und präzise.

Für unsere Lohnbuchhaltung suchen wir einen Datenerfasser in Teilzeit (m/w/d).

Datenerfasser (m/w/d)
(12880)

 Standort: Hamburg  Arbeitszeit: 20 - 25 Stunden pro Woche  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortung

Die Tätigkeit als Datenerfasser beinhaltet u.a. folgende Aufgabenbereiche (m/w/d):

Erfassung von Stammdaten neuer Mitarbeitender (m/w/d)
Pflege von Änderungen in Mitarbeiterdaten (m/w/d)
Erfassung von Arbeitszeiten und Abwesenheiten
Erfassung variabler Entgeltbestandteile
Vorbereitung für die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung

Fachliche Anforderungen

Erste Erfahrung im kaufmännischen Bereich, Ausbildung von Vorteil aber keine Bedingung
Erste Erfahrung in der Datenerfassung, gerne im Bereich Buchhaltung, insbesondere Lohnbuchhaltung
(Stammdaten, Arbeitszeiten etc.)
Gute Deutschkenntnisse
Konzentrierte und sorgfältige Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Arbeitgeberleistungen / Unternehmensangebot

Teilzeit mit ca. 20 Arbeitsstunden
bis zu 30 Tage Urlaub
Umfangreiche Home-Office-Möglichkeit
Zuschuss zum Deutschlandticket

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Um Ihre Bewerbung sorgfältig zu prüfen, benötigen wir Ihren ausführlichen Lebenslauf mit Tätigkeitsangaben sowie Ihre
Zeugnisse.
Der schnellste Weg zu uns führt über den Bewerber-Button auf unserer Homepage.

Alternativ schicken Sie uns gerne Ihre Unterlagen per Mail an: bewerbung.aviation.hamburg@argo.work
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