Imagetext / Arbeitgebervorstellung

Fur unseren Kunden Lufthansa Technik AG suchen wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt eine Teamassistenz (m/w/d).

© standort: Hamburg Anstellungsart(en): Vollzeit Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Die Tatigkeit in der Teamassistenz bei der Lufthansa Technik umfasst u.a. folgende Aufgabenbereiche (m/w/d):

Selbstandiges Erledigen administrativer Aufgaben innerhalb des Triebwerksbereiches
Unterstitzung der Fiihrungskrafte bei Prasentationen und Projekten

Kommunikation mit Schnittstellenpartnern

Unterstltzung beim téglichen Arbeitsablauf im Bliromanagement

Betreuung der internen Qualitatssicherung

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, z.B. als Kauffrau f. Bliromanagement bzw. Biirokommunikation,
oder technische Ausbildung, z.B. als Mechaniker, mit Erfahrung im kfm. Bereich (m/w/d)

Erfahrung im kaufmannischen Bereich, insb. in der Teamassistenz, gerne im handwerklich-technischen Umfeld
Sehr gute MS Office Kenntnisse

Sehr gute Deutschkenntnisse

Ausgepragte Organisationsfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Teamfahigkeit, sehr gute sprachliche Fahigkeiten und empathischer Umgang

gute Ubernahmechancen

eine Woche mit 37,5 Arbeitsstunden

Zahlung von Zuschlagen und Sonderpramien

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

bis zu 30 Tage Urlaub

Zuschuss zum Deutschlandticket

Kantinenzuschuss

persdnliche Mitarbeiterbetreuung durch das Onsite Biiro vor Ort
wahlweise Auszahlung von geleisteten Uberstunden oder Freizeitausgleich

Um Ihre Bewerbung sorgfaltig zu priifen, benétigen wir Ihren aktuellen Lebenslauf mit Tatigkeitsangaben sowie lhre
Zeugnisse.
Der schnellste Weg zu uns fiihrt Gber den Bewerber-Button auf unserer Homepage.

Alternativ schicken Sie uns gerne lhre Unterlagen per Mail an:

bewerbung.gew.aviation.hamburg@argo.work
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